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Quadro de ronda: rotacao, identificacao e
segregacao do estoque

Modelo operacional para adaptar a sua rotina. Preencha com dados reais; campos sem
confirmagao permanecem pendentes.

Responsavel: Estoquista do turno preenche; gerente ou responsavel pela operagao confere as linhas
com pendéncia ou ndo conformidade.

Momento: Na reposicao apds o recebimento e na ronda de abertura da dispensa, da camara e do
depdsito, antes do servico.

Aplicagao: Estoque de matérias-primas, ingredientes, embalagens e alimentos prontos em
estabelecimento sob a CVS 3/2026 em SP. Registro de rotina da casa, sem pretender ser registro
previsto na portaria.

Como usar

1

. Antes de preencher, olhe a prateleira: para cada item, anote se tem validade impressa. Com

validade, a regra é PVPS (primeiro que vence sai primeiro). Sem validade, PEPS (primeiro que
entra sai primeiro) (CVS 3/2026, art. 33, VIII).

. Confirme a identificagao visivel com dados de rastreabilidade e validade (art. 33, VII). Validade

rasurada é vedada pelo art. 52. Etiqueta ilegivel é regra da casa: trate como validade inexistente
(art. 52).

. Meca com régua ou trena a distancia de paletes, prateleiras e estrados: no minimo 10 cm das

paredes e 60 cm do forro, sem contato com o piso (art. 33, IX e X).

. Procure vencidos e improprios: devem estar identificados e em local segregado, fora da area de

manipulacao (art. 36).

. Em itens abertos com validade reduzida pelo fabricante, confira a data de abertura e a nova

validade conforme o fabricante (art. 38). Em recipientes transferidos, confira a etiqueta do art. 37.

. No refrigerador compartilhado, confira a ordem: prontos em cima, pré-preparados no meio, crus

embaixo (art. 40).

. Use 'pendente de confirmagao' quando nao der para verificar. Nao escreva 'nao' ou 'conforme’

por presuncao.

. Segregar provisoriamente um item de validade indeterminada, até confirmar sua condigéo, &

politica da casa. Nao confundir essa cautela com comprovacgao de validade nem devolver o item
ao uso sem confirmagao.

Estabelecimento: Data / turno:
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Ficha de preenchimento (uma por registro)

Imprima o recurso completo com as instrugdes e critérios. Reproduza esta ficha para novos registros,
mantendo as instru¢des disponiveis no posto. A planilha CSV mantém o formato de varias linhas.

Campo Preenchimento

Data e hora

Responsavel

Local ou zona

Iltem e lote

Validade impressa (sim, néo,

pendente de confirmacao)

Regra aplicada (PVPS, PEPS)

Identificagéo visivel (conforme, néo
conforme, pendente de confirmagéo)

Distancias e contato com o piso em
cm (medido)

Vencido ou impréprio segregado
(conforme, ndo conforme, segregado
provisoriamente, ndo se aplica)

Acao tomada e prazo

Conferido por

Se houver desvio

Item sem identificacdo legivel (regra da casa, tratado como validade inexistente), com validade
vencida, rasurada ou inexistente: ndo usar, isolar e identificar em local segregado fora da area de
manipulacao (art. 36 e 52); nao revalidar prazo (art. 46). Alimento fora dos parametros de temperatura
e prazo do art. 44 ou com alteracao fisica ou sensorial: descartar (art. 45). Posicao fora das distancias:
reposicionar e remedir antes de encerrar a ronda. Iltem aberto sem data de abertura e nova validade,
quando o fabricante reduz a validade: manter fora de uso, segregado provisoriamente, até confirmar a
informacao com o fabricante. Se a validade nao puder ser determinada, tratar como inexistente (art.
52). Prateleira de refrigerador fora da ordem: reorganizar na hora (art. 40). Pendéncia: o gerente define
dono e prazo na coluna de acgao.
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Exemplo simulado para treinamento

SIMULACAO FICTICIA para treino, sem dados de um estabelecimento real. Na ronda de abertura, o
estoquista encontra um frasco aberto de molho industrial sem data de abertura e um palete de caixas a
6 cm da parede.

Local ou zona
Dispensa seca, corredor B

Item e lote
Frasco de molho aberto, lote ndo legivel

Validade impressa (sim, ndo, pendente de confirmagao)
pendente de confirmacéao

Regra aplicada (PVPS, PEPS)
PVPS se a validade for confirmada

Identificagao visivel (conforme, ndao conforme, pendente de confirmagao)
nao conforme (sem data de abertura)

Distancias e contato com o piso em cm (medido)
palete a 6 cm da parede; sem contato com o piso

Vencido ou improéprio segregado (conforme, nao conforme, segregado provisoriamente, nao se
aplica)
segregado provisoriamente, pendente de confirmagao

Decisao esperada: Frasco: separar do uso, em local segregado provisoério, e consultar a instrugao do
fabricante sobre a validade apds aberto. Sem como determinar a validade, ndo usar nem manter (art.
38 e 52). Palete: 6 cm é menor que o minimo de 10 cm; reposicionar e remedir (art. 33, X). Registrar
ambas as acdes e a conferéncia do gerente.

Base: CVS 3/2026, arts. 33, 36, 37, 38, 40, 45, 46, 52. Vigéncia conforme CVS 9/2026. Conferéncia das fontes: 13/10/2026. As obrigacdes ja
aplicaveis continuam durante a preparagdo. O modelo nao substitui os procedimentos, a avaliagdo do responsavel ou as orientagdes da
autoridade sanitaria.
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https://www.doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-saude/portaria-cvs-n-03-de-3-de-julho-de-2026-20260925113712132142158476
https://doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-saude/portaria-n-09-de-5-de-outubro-de-2026-20261002113712132142179395

