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Quadro de ronda: rotação, identificação e
segregação do estoque

Modelo operacional para adaptar à sua rotina. Preencha com dados reais; campos sem
confirmação permanecem pendentes.

Responsável: Estoquista do turno preenche; gerente ou responsável pela operação confere as linhas
com pendência ou não conformidade.

Momento: Na reposição após o recebimento e na ronda de abertura da dispensa, da câmara e do
depósito, antes do serviço.

Aplicação: Estoque de matérias-primas, ingredientes, embalagens e alimentos prontos em
estabelecimento sob a CVS 3/2026 em SP. Registro de rotina da casa, sem pretender ser registro
previsto na portaria.

Como usar

1. Antes de preencher, olhe a prateleira: para cada item, anote se tem validade impressa. Com
validade, a regra é PVPS (primeiro que vence sai primeiro). Sem validade, PEPS (primeiro que
entra sai primeiro) (CVS 3/2026, art. 33, VIII).

2. Confirme a identificação visível com dados de rastreabilidade e validade (art. 33, VII). Validade
rasurada é vedada pelo art. 52. Etiqueta ilegível é regra da casa: trate como validade inexistente
(art. 52).

3. Meça com régua ou trena a distância de paletes, prateleiras e estrados: no mínimo 10 cm das
paredes e 60 cm do forro, sem contato com o piso (art. 33, IX e X).

4. Procure vencidos e impróprios: devem estar identificados e em local segregado, fora da área de
manipulação (art. 36).

5. Em itens abertos com validade reduzida pelo fabricante, confira a data de abertura e a nova
validade conforme o fabricante (art. 38). Em recipientes transferidos, confira a etiqueta do art. 37.

6. No refrigerador compartilhado, confira a ordem: prontos em cima, pré-preparados no meio, crus
embaixo (art. 40).

7. Use 'pendente de confirmação' quando não der para verificar. Não escreva 'não' ou 'conforme'
por presunção.

8. Segregar provisoriamente um item de validade indeterminada, até confirmar sua condição, é
política da casa. Não confundir essa cautela com comprovação de validade nem devolver o item
ao uso sem confirmação.

Estabelecimento: ________________________ Data / turno: ________________________
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Ficha de preenchimento (uma por registro)

Imprima o recurso completo com as instruções e critérios. Reproduza esta ficha para novos registros,
mantendo as instruções disponíveis no posto. A planilha CSV mantém o formato de várias linhas.

Campo Preenchimento

Data e hora

Responsável

Local ou zona

Item e lote

Validade impressa (sim, não,
pendente de confirmação)

Regra aplicada (PVPS, PEPS)

Identificação visível (conforme, não
conforme, pendente de confirmação)

Distâncias e contato com o piso em
cm (medido)

Vencido ou impróprio segregado
(conforme, não conforme, segregado
provisoriamente, não se aplica)

Ação tomada e prazo

Conferido por

Se houver desvio

Item sem identificação legível (regra da casa, tratado como validade inexistente), com validade
vencida, rasurada ou inexistente: não usar, isolar e identificar em local segregado fora da área de
manipulação (art. 36 e 52); não revalidar prazo (art. 46). Alimento fora dos parâmetros de temperatura
e prazo do art. 44 ou com alteração física ou sensorial: descartar (art. 45). Posição fora das distâncias:
reposicionar e remedir antes de encerrar a ronda. Item aberto sem data de abertura e nova validade,
quando o fabricante reduz a validade: manter fora de uso, segregado provisoriamente, até confirmar a
informação com o fabricante. Se a validade não puder ser determinada, tratar como inexistente (art.
52). Prateleira de refrigerador fora da ordem: reorganizar na hora (art. 40). Pendência: o gerente define
dono e prazo na coluna de ação.
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Exemplo simulado para treinamento

SIMULAÇÃO FICTÍCIA para treino, sem dados de um estabelecimento real. Na ronda de abertura, o
estoquista encontra um frasco aberto de molho industrial sem data de abertura e um palete de caixas a
6 cm da parede.

Local ou zona
Dispensa seca, corredor B

Item e lote
Frasco de molho aberto, lote não legível

Validade impressa (sim, não, pendente de confirmação)
pendente de confirmação

Regra aplicada (PVPS, PEPS)
PVPS se a validade for confirmada

Identificação visível (conforme, não conforme, pendente de confirmação)
não conforme (sem data de abertura)

Distâncias e contato com o piso em cm (medido)
palete a 6 cm da parede; sem contato com o piso

Vencido ou impróprio segregado (conforme, não conforme, segregado provisoriamente, não se
aplica)

segregado provisoriamente, pendente de confirmação

Decisão esperada: Frasco: separar do uso, em local segregado provisório, e consultar a instrução do
fabricante sobre a validade após aberto. Sem como determinar a validade, não usar nem manter (art.
38 e 52). Palete: 6 cm é menor que o mínimo de 10 cm; reposicionar e remedir (art. 33, X). Registrar
ambas as ações e a conferência do gerente.

Base: CVS 3/2026, arts. 33, 36, 37, 38, 40, 45, 46, 52. Vigência conforme CVS 9/2026. Conferência das fontes: 13/10/2026. As obrigações já
aplicáveis continuam durante a preparação. O modelo não substitui os procedimentos, a avaliação do responsável ou as orientações da
autoridade sanitária.
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https://www.doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-saude/portaria-cvs-n-03-de-3-de-julho-de-2026-20260925113712132142158476
https://doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-saude/portaria-n-09-de-5-de-outubro-de-2026-20261002113712132142179395

