Konclui

Sé&o Paulo | Preparagéo para a CVS 3/2026 | Vigéncia: 01/02/2027

Checklist documental de preparacao para
visita da vigilancia (SP, CVS 3/2026)

Modelo operacional para adaptar a sua rotina. Preencha com dados reais; campos sem
confirmagao permanecem pendentes.

Responsavel: Responsavel Técnico, quando exigido no licenciamento sanitario, ou
proprietario/funcionario capacitado (arts. 19 e 20)

Momento: Conferéncia periddica definida pela casa (sugestdo: mensal) e apdés qualquer mudanga de
layout, cardapio ou equipe; nunca so na véspera da visita

Aplicagao: Estabelecimento em Sao Paulo, para uso a partir de 01/02/2027 (CVS 3/2026 sob a CVS
9/2026). Preparagao documental; nao substitui o roteiro oficial de fiscalizagdo nem garante resultado.

Como usar

1. Conferir cada linha com o documento ou registro em maos, no local onde ele fica guardado, e
nao de memoaria.

2. Nos POPs, verificar se constam objetivo, campo de aplicagao, referéncias, procedimentos
(instrugbes sequenciais, frequéncia e responsaveis) e registros aplicaveis (art. 170, paragrafo
unico).

3. Em cada registro, verificar data e identificacao de quem preencheu (definigdo de registro, art. 7,
XXXIX).

4. Marque Conforme, Pendente ou Nao se aplica. Como controle da casa, justifique por escrito
cada Nao se aplica na coluna de agao.

5. Cada Pendente recebe responsavel e prazo. A coluna Onde esta é recomendacao da casa, para
localizar rapido o documento; ndo é exigéncia da portaria.

6. Linhas de comprovantes que dependem de situagao do estabelecimento (filtro, terceirizagao,
agua alternativa) s6 podem ser marcadas Nao se aplica com justificativa.

7. Este checklist confirma a existéncia e o estado dos documentos. Quem ensina o método é o
POP; quem mede o desempenho da rotina é a auditoria interna.

8. Pratica de protecado de dados: neste checklist, registre somente existéncia, data e validade do
atestado, nunca diagnéstico ou resultado de exame. Mantenha os documentos de saude em
arquivo com acesso restrito a RH, RT ou responsavel designado, disponivel a autoridade
sanitaria quando solicitado. Na coluna Onde esta, indique apenas o arquivo restrito, sem copiar
dados clinicos.

Estabelecimento: Data / turno:
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Item 1

Campo
Iltem
Base

O que conferir

Onde estéd / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situagao

Acao e prazo

Item 2

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacgéao

Acéo e prazo

Verificagao e preenchimento
Manual de Boas Praticas
Art. 170

Implementado, organizado, aprovado, atualizado,
datado, assinado pelo RT ou responsavel legal;
acessivel a equipe e a autoridade

Verificagao e preenchimento
POP: higiene e saude dos funcionarios
Art. 170, par. Unico, I; art. 172

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado
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Item 3

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 4

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Verificagcdo e preenchimento
POP: capacitagao em Boas Praticas
Art. 170, par. Unico, Il; art. 173

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado

Verificagao e preenchimento
POP: controle de qualidade no recebimento
Art. 170, par. unico, IlI; art. 174

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado
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Item 5

Campo

Item

Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Item 6

Campo
Iltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situagao

Acao e prazo

Verificagcdo e preenchimento

POP: higienizagao de instalagdes, equipamentos,
moveis e utensilios

Art. 170, par. Unico, IV; art. 175

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado

Verificagdo e preenchimento
POP: reservatério de agua e potabilidade
Art. 170, par. uUnico, V; art. 176

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado
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Item 7

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 8

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Verificagcdo e preenchimento
POP: manutencéo e calibracao
Art. 170, par. unico, VI; art. 177

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado

Verificagao e preenchimento
POP: vetores e pragas urbanas
Art. 170, par. Unico, VII; art. 178

Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado
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Item 9

Campo Verificagcdo e preenchimento

ltem POP: manejo de residuos

Base Art. 170, par. unico, VIII; art. 179

O que conferir Existe, com os elementos minimos; assinado e
datado

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 10
Campo Verificagao e preenchimento
ltem POP: transporte de alimentos
Base Art. 170, par. unico, IX; art. 180
O que conferir Existe, com os elementos minimos; assinado e

datado

Onde esta / formato

Responsavel pela guarda

Data da conferéncia

Situacéao

Acéo e prazo
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Item 11

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Item 12

Campo

Iltem

Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Verificagao e preenchimento
Registro nominal de capacitacao
Arts. 21 e 173

Programa de educagéo permanente (préprio ou
terceirizado) e registro nominal da participagéo de
cada funcionario em arquivo; registro com contetdo
programatico, carga horaria, data, identificacéo e
assinatura dos funcionarios e do responsavel

Verificagdo e preenchimento

Comprovacéao de curso de Boas Praticas dos
manipuladores

Art. 22

Comprovacéao de curso com carga minima de 8 horas
e conteldo minimo, para cada manipulador
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Item 13

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 14

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Verificagcdo e preenchimento
Atestados de saude e exames
Arts. 9 e 10

Atestados (ou copias) com indicagao de coprocultura
e parasitolégico disponiveis para consulta

Verificagao e preenchimento
Certificado de execugédo do controle de pragas
Art. 135, par. Unico

Aplicacao de desinfestante feita por empresa
especializada licenciada; certificado de execugao
mantido no estabelecimento (se ndo houve aplicacgéo,
registrar a justificativa como pratica da casa)
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Item 15

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Item 16

Campo
Iltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situagao

Acao e prazo

Verificagao e preenchimento
Higienizacao do reservatorio de agua
Arts. 122 e 176

Registro ou certificado com data; intervalo maximo de
6 meses ou apods evento que possa contaminar a
agua; método no certificado se terceirizado

Verificagdo e preenchimento
Filtros e sistema de filtragem (se houver)

Arts. 123 e 176, par. 1

Documento ou registro da troca/higienizagao do
elemento filtrante, com data, conforme o fabricante
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Item 17

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 18

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situagao

Acao e prazo

Verificagcdo e preenchimento
Agua de solugéo alternativa (se houver)
Art. 120

Aprovacédo do 6rgédo competente e laudos
laboratoriais disponiveis

Verificagao e preenchimento
Manutencéo e calibragao
Arts. 147 e 177

Registros de manutenc¢ao programada e periddica e
de calibragao de instrumentos de medigéo, na
frequéncia definida no POP
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Item 19

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 20

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde esta / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacéao

Acéo e prazo

Verificagcdo e preenchimento
Registros de recebimento e de temperaturas
Arts. 30, 48,73 e 174

Registros de recebimento (embalagem, sensorial,
validade, temperatura), de equipamentos de
conservagao (minimo 2 vezes ao dia) e de alimentos
expostos, quando aplicavel

Verificagao e preenchimento
Definicdo de quem acompanha a visita
Arts. 19,20 e 23, Il

RT, se exigido no licenciamento, ou
proprietario/funcionario capacitado nomeado, com
substituto definido como recomendacéao da casa; tem
autoridade e competéncia para acompanhar e prestar
informacgdes
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Item 21

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Item 22

Campo
ltem
Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situagao

Acao e prazo

Verificagao e preenchimento
Quem notifica suspeita de surto de DTHA
Arts. 23, lll, e 100

Pessoa definida (RT ou responsavel legal) sabe que
cabe notificar imediatamente a autoridade
sanitaria/vigilancia epidemiolédgica e adotar as
medidas do paragrafo Unico do art. 100

Verificagao e preenchimento
Registros previstos na portaria
Arts. 181 e 7, XXXIX

Cada registro tem data e identificacdo do
responsavel; guardados por no minimo 180 dias;
disponiveis quando solicitados
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Item adicional da sua operacao

Campo Preenchimento

Item

Base

O que conferir

Onde estéa / formato
Responsavel pela guarda
Data da conferéncia
Situacao

Acéo e prazo

Se houver desvio

Item Pendente: nomear responsavel e prazo na propria linha e reconferir na data combinada.
Documento sem assinatura, data ou algum elemento minimo: corrigir pelo responsavel legal ou RT
antes da proxima conferéncia. Registro sem data ou sem responsavel identificado: ndo completar
retroativamente com valor inventado; anotar a lacuna, corrigir o processo daqui em diante e informar o
fato se a autoridade perguntar. Duvida sobre exigéncia de RT: consultar a legislacao de licenciamento
aplicavel e a vigilancia local.
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Exemplo simulado para treinamento

SIMULACAO FICTICIA: o Restaurante Exemplo, em Sao Paulo, cujo licenciamento (confirmado pelo
gerente na legislagao especifica) ndo exige RT, confere a pasta em margo de 2027. Marcos,
funcionario capacitado, é o responsavel pela conferéncia e pelo acompanhamento da visita.

Manual de Boas Praticas
Conforme: datado, assinado pelo responsavel legal, acessivel

POP: transporte de alimentos
Pendente: falta o campo de registros aplicaveis

Registro nominal de capacitacao
Pendente: 2 funcionarios admitidos ha 1 més sem registro de participacao

Registros previstos na portaria
Pendente: pasta guarda s6 120 dias de registros

Certificado de execugdo do controle de pragas
Conforme: certificado da empresa especializada arquivado

Filtros e sistema de filtragem (se houver)
Nao se aplica: a casa nao usa filtro (justificativa escrita (recomendagao da casa) na coluna de acao)

Definicao de quem acompanha a visita
Conforme: Marcos, com substituto nomeado para o turno da noite

Decisao esperada: Nao declarar a pasta pronta. Abrir agdo com responsavel e prazo para completar o
POP de transporte, registrar a capacitacao dos 2 funcionarios e passar a guardar os registros por no
minimo 180 dias daqui em diante. Registros ja descartados n&o sao recriados. Mesmo com tudo
conforme, o resultado de uma visita n&o fica garantido.

Base: CVS 3/2026, arts. 7, 19, 20, 21, 22, 23, 100, 120, 122, 123, 135, 147, 170, 176, 181. Vigéncia conforme CVS 9/2026. Conferéncia das
fontes: 13/10/2026. As obrigagdes ja aplicaveis continuam durante a preparagdo. O modelo ndo substitui os procedimentos, a avaliagdo do
responsavel ou as orientagdes da autoridade sanitaria.
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https://www.doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-saude/portaria-cvs-n-03-de-3-de-julho-de-2026-20260925113712132142158476
https://doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-saude/portaria-n-09-de-5-de-outubro-de-2026-20261002113712132142179395

